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ANEXO II - REGULAMENTO DAS ATIVIDADES CURRICULARES
COMPLEMENTARES DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO -
BACHARELADO

Dispde sobre a participagdo dos académicos do curso de Administracdo em atividades
curriculares complementares, em atendimento ao que prevé o Projeto Pedagogico de
Administracdo, Resolu¢do N° 40 CONSUNI CGAE/UFFS/2022 e as suas possiveis

atualizacoes.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Compreende-se por Atividades Curriculares Complementares (ACC’s) do curso de
Administragdo — Campus Laranjeiras do Sul aquelas atividades realizadas pelo académico, de
livre escolha e o qual aderem-se & complementagao dos contetidos ministrados no curso e/ou
atualizagcdo de temas e topicos emergentes oriundos ao campo da Administracdo, a0 mesmo
tempo em que favorecam o desenvolvimento de estudos independentes, transversais,
multidisciplinares e/ou interdisciplinares, além do desenvolvimento cientifico e de habilidades

comportamentais, auxiliando na consolida¢ao do perfil do egresso.

Art. 2° Os objetivos das ACCs sao: oportunizar novos conteudos do campo da Administragao,
garantir um leque ampliado de temas para o curriculo obrigatorio; aproximar o académico
sobre o debate da sustentabilidade organizacional, principalmente no tocante a realidade
social e profissional; propiciar a possibilidade de aprofundamento tematico e interdisciplinar;

fomentar no académico a pratica e estudos ao empreendedorismo e inovagao.

Art. 3° As ACC’s propiciam ao curso a flexibilidade exigida pelas Diretrizes Curriculares

Nacionais.

CAPITULO 11
FORMAS DE REALIZACAO DAS ATIVIDADES CURRICULARES
COMPLEMENTARES
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Art. 4° As ACC’s tém carga horaria minima prevista de 300 horas, divididas em onze
modalidades, conforme indicadas nos capitulos I1I, IV, V, VI, VII, VIIIL, IX, X, XI, XII e XIII

deste Regulamento.

Art. 5° As atividades somente serdo aceitas se realizadas ap6s o ingresso do académico na
UFFS, as quais serdo comprovadas mediante apresentagdo dos documentos expostos no

Capitulo XIV, deste Regulamento, exceto o que consta no Art. 20 deste Regulamento.

Art. 6° As ACC’s serao avaliadas e reconhecidas semestralmente, por um professor

designado pela coordenacdo do curso ou pelo colegiado.

CAPITULO III
DOS PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO E INICIACAO
CIENTIFICA INSTITUCIONAL

Art. 7° Entende-se por programa/projeto de extensdo institucional, aqueles vinculados a

UFFS ou outras instituigdes.

Paragrafo unico. As ACC’s se diferenciam das Atividades Curriculares de Extensdo e
Cultura (ACE) quanto ao seu servigo a comunidade. A atividade de aluno como ouvinte a
algum curso de extensdo, ndo como protagonista, ¢ convalidada como ACC. ACE ocorre

quando o aluno € protagonista prestando a algum servigo a comunidade.

Art. 8° Os académicos bolsistas e/ou voluntdrios que desenvolvem projetos aprovados terdo
direito a apropriagdo de 90 (noventa) horas e, caso os resultados do projeto sejam
apresentados em evento, tera direito ao computo de 30 (trinta) horas adicionais.

Paragrafo unico. O conjunto de horas dessa atividade totalizarda ao maximo 120 (cento e

vinte) horas.

CAPITULO IV
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DAS MONITORIAS E ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 9° Consideram-se monitorias e estagios ndo obrigatorios as atividades realizadas em sala
de aula e aos espagos destinados a formacao profissional que tenham estreita relagdo com

atividades exercidas no campo da Administracao.

Art. 10 Cada monitoria e/ou estadgio desenvolvido equivale até 60 (sessenta) horas,

totalizando, pelo maximo de 90 (noventa) horas.

Art. 11 Cada estagio ndo obrigatdrio desenvolvido devera ser aprovado pelo coordenador de
estagios do curso e sua equivaléncia se dara até 60 (sessenta) horas, totalizando ao méximo 90
(noventa) horas.

Paragrafo unico. O aluno podera realizar a qualquer periodo do curso, estagio nao
obrigatorio, o qual obedecera ao exposto pelas diretrizes curriculares nacionais referentes ao
curso, a legislacdo de estagios vigente e a regulamentacdo de estagios da UFFS, além do
previsto neste regulamento, devendo ser realizado nas seguintes areas: Administra¢do
Financeira; Administragcdo Geral; Administragdo da Producgdo, Logistica e Materiais;
Administragdo de Pessoas; Administragdo de Marketing; Administragdo de Cooperativas;
Planejamento Estratégico; Pesquisa Operacional; Comércio Exterior; e, Administragdo de

Sistemas de Informagao."

CAPITULO V
DA PARTICIPACAO NA EMPRESA JUNIOR

Art. 12 A participacdo na Empresa Junior pode se dar de trés formas:

I.  Participacao como dirigente: 90 (noventa) horas por ano.
II.  Participagdo como membro efetivo: 60 (sessenta) horas por ano.
III.  Participagdo na execugdo de projetos de consultoria: 15 horas por projeto
limitado a 90 (sessenta) horas.

Paragrafo unico. O conjunto de horas dessa atividade totalizard ao méaximo de 120 (cento e

vinte) horas.

CAPITULO VI
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DA PARTICIPACAO EM AMBIENTES DE INOVACAO E
EMPREENDEDORISMO/INCUBADORA

Art. 13 A participacdo na Incubadora pode se dar de trés formas:

I.  Participacdo como equipe de trabalho em ambiente de inovagao e
empreendedorismo/incubadora: 90 (noventa) horas por ano.
II.  Participacao na execugdo de projetos de assessoria/consultoria de ambiente de
inovacao e empreendedorismo/incubadora: 30 horas por projeto limitado a 90
(noventa) horas.

Paragrafo unico. O conjunto de horas dessa atividade totalizara, no maximo, 120 (cento e

vinte) horas.

CAPITULO VII
CURSOS DE APERFEICOAMENTO
Art. 14 Considera-se cursos de aperfeicoamento aqueles realizados pelos académicos sendo:
0s cursos, os minicursos e outras atividades que propiciem seu aperfeigoamento. Serdo
considerados cursos presenciais e a distancia. A carga horaria minima ¢ de 8 (oito) horas, até
o limite de 30 (trinta) horas, por atividade.
Paragrafo tnico. O conjunto de horas dessa atividade totalizard, no maximo, 90 (noventa)

horas.

CAPITULO VIII
DAS VIAGENS DE ESTUDO

Art. 15 Serdo consideradas viagens de estudo, aquelas programadas e/ou acompanhadas por
servidor da UFFS, destinadas a ampliar os conhecimentos a respeito de tematicas tratadas em
sala de aula ou para atualizagcdo de contetdos, sendo as mesmas certificadas.

Paragrafo tnico. Para cada dia de viagem serd computado 8 (oito) horas e o conjunto de

horas dessa atividade totalizara ao méximo 90 (noventa) horas.

CAPITULO IX
PARTICIPACAO EM EVENTOS: CONGRESSOS, SIMPOSIOS, JORNADAS E
OUTROS
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Art. 16 Sera considerada a participagdo nos seguintes eventos: congressos, Seminarios,
simposios, semanas académicas, conferéncias, coloquios, jornadas académicas, palestras,
oficinas, mesas redondas, painéis, encontros, foruns, ciclos, webinarios e outros de natureza
similar:

I.  Para estas atividades a carga horaria minima por evento ¢ de 2 (duas) horas,
totalizando até 30 (trinta) horas por evento.

II. Na condigao de apresentador de trabalho ou palestrante, o académico tera
direito a crédito adicional de 15 (quinze) horas por trabalho ou palestra.

Paragrafo unico. O conjunto de horas dessa atividade totalizard ao maximo 90 (noventa)

horas.

CAPITULO X
DA PUBLICACAO E ORGANIZACAO DE EVENTOS

Art. 17 A cada artigo publicado em revista cientifica indexada (com Qualis) serdo

computados 60 (sessenta) horas e nao indexada 30 (trinta) horas.

Art. 18 A cada publicacdo aos anais de eventos cientificos e/ou extensdo serdo computados

30 (trinta) horas por artigo completo e 15 (quinze) horas para resumo ou resumo expandido.

Art. 19 Sera atribuido 30 (trinta) horas para a participag¢do de organizagdo de eventos.
Paragrafo unico. O conjunto de horas dessa atividade totalizard ao maximo 90 (noventa)

horas.

CAPITULO XI
DAS DISCIPLINAS ISOLADAS E/OU CURSOS SEQUENCIAIS DE
GRADUACAO

Art. 20 Os CCR isolados, que ndo tenham sido validados como componentes curriculares do
curso, poderdo ser considerados como ACC, desde que cursados até¢ 2 (dois) anos antes do
ingresso no curso e sera atribuida a sua propria carga horaria.

Paragrafo tnico. O conjunto de horas dessa atividade totalizard, no maximo, 90 (noventa)

horas.
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CAPITULO XII
DA PARTICIPACAO EM COLEGIADO DE CURSO, ORGAOS COLEGIADOS
SUPERIORES E GRUPOS ARTISTICO CULTURAIS CREDENCIADOS OU
REGULARMENTE CONSTITUIDOS

Art. 21 A participacdo, na condicdo de representante, em colegiado do curso, Orgaos
colegiados superiores da UFFS, membro de grupos artisticos culturais credenciados e
atividades voluntarias vinculadas a clubes de servicos ou regularmente constituidos e
vinculados a UFFS, podem totalizar até 30 (trinta) horas por ano de participagdo, até o

maximo de 90 (noventa) horas.

CAPITULO XIII

ATIVIDADES DE GESTAO
Art. 22 Serdo consideradas como atividades de gestao:
I Bolsa Trabalho (obrigatéria a apresentacdo do contrato e declaracdo de atividades
desenvolvidas e carga horaria).
IT Exercicio em Atividade Profissional na area de formagdo (obrigatoria a apresentacdo do
referido registro em carteira de trabalho - CTPS, declaragao da empresa informando data de
admissdo, cargo e situagdo atual e, para os casos de desligamento, copia do termo de rescisdo
de contrato).
III Socio/proprietario de empresa (obrigatoria a apresentacdo do Contrato devidamente
registrado na junta comercial, ¢ declaracao do escritorio de contabilidade responsavel pela
empresa sobre a condi¢do atual do académico na referida empresa).
Paragrafo tinico: Seré considerado a carga horaria de 30 horas por ano de exercicio em cada

atividade e o conjunto de horas dessa atividade totalizara, ao maximo, 90 (noventa) horas.

CAPITULO X1V
DOS PROCEDIMENTOS PARA VALIDACAO DAS ATIVIDADES
CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 23 Para validar as ACC’s o académico deverd preencher e apresentar o formulario
especifico para esse fim via SIGAA, acompanhado dos respectivos comprovantes das

atividades desenvolvidas, junto a Secretaria Académica.
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Paragrafo unico. Os comprovantes a que se refere o artigo dizem respeito a certificados ou

declaragdes e aos casos de publicagdes cientificas, a copia das mesmas, sendo de evidéncia

verificavel por certificado contendo periodo e carga horaria.

Art. 24 Os professores responsaveis por avaliar os pedidos deverdo emitir parecer de

validacao, que devera ser entregue a coordenacao do curso para os demais encaminhamentos.

Art. 25 As ACCs serdo validadas de acordo com as seguintes cargas horarias minimas e

maximas:
Capitulo/grupo Carga horaria | Atividades realizadas Carga
do Grupo horaria
Min. Max. maxima da
atividade
I Realizagdo de testes de |2h 2h Teste de lingua inglesa | 2h
proficiéncia de lingua TOEFL/ITP e outros
estrangeira
I Dos programas e projetos de | Oh 120 | I Participagdo como bolsista | 90h
extensao h (extensao)*
I Participacdo como | 90h
voluntério (extensdo)*
III Publicacao de trabalho | 30h
(extensdo)*
III Dos programas, grupos e | Oh 120 | I Participa¢ao como bolsista | 90h
projetos de iniciagdo cientifica h I Participacio como | 90h
institucional e de pesquisa voluntario
111 Publicagdo de trabalho 30h
IV Das monitorias e estagios ndo | Oh 90h | I Participagdo como monitor 60h
obrigatorios — —
II Participagdo em estagio ndo | 60h
obrigatorio
V Da participagdo pela empresa | Oh 120h | I Participacdo como dirigente* | 90h
juanior I Participagdo como membro | 60h
efetivo*
III Participagdo em projetos | 90h
(horas do projeto)*
VI Da participagdo em ambientes | Oh 120h | I. Participagdo como equipe de | 90h
de inovag@o e empreendedorismo/ trabalho em ambiente de
incubadora inovagdo e empreendedorismo/
incubadora
II. Participagdo na execu¢ao de | 90h
projetos de assessoria/
consultoria de ambiente de
inovagdo e empreendedorismo/
incubadora
VI Cursos de aperfeicoamento 8h 90h | I Cursos de aperfeicoamento 90hs
VIII Das viagens de estudo 8h 90h | Visita técnica monitorada 16h/ano
IX Participagdo em eventos: | 2h 90h |1 Participagdo em eventos:
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Capitulo/grupo Carga horaria | Atividades realizadas Carga
do Grupo horaria
Min. Max. maxima da
semanas académicas, congressos, congressos, simposios, | 15h
simposios, jornadas e outros jornadas e outros como ouvinte
Il Participagdo em eventos:
congressos, simposios, | 30h

jornadas e outros como
apresentador ou palestrante

X Da publicagdo Oh 90h | I Artigo publicado em revista | 60h
cientifica indexada com
Qualis*

IT Artigo publicado em revista | 30h
cientifica ndo indexada*

IIT  Publicacdo de artigo | 30h
completo em anais de

eventos cientificos ou de
extensdo*

IV Publicagdo de resumo ou | 15h
resumo expandido em anais de
eventos cientificos ou de
extensdo*

V Publicagdo em revistas ou
jornais ndo cientificos, mas de
grande circulagdo e,
tradicionalmente, conhecidos
como fonte de informagao
regional ou nacional

XI Dos CCR's isolados e/ou | Oh 90h |1 Participagio em CCR | Carga

cursos sequenciais de isolado horéria
graduacdo do CCR
XII Da participagdo em colegiado | Oh 120h | I Da participacdo em colegiado | 30h/ano
de curso, oOrgdos colegiados de curso, orgdos colegiados
superiores, grupos artistico superiores, grupos artistico
culturais credenciados e atividades culturais credenciados e
voluntérias vinculadas a clubes de atividades voluntarias
servicos ou regularmente vinculadas a clubes de servigos
constituidos ou regularmente constituidos
XIII Atividades de gestdo Oh 90h | I Bolsa trabalho 30h/ano
I Exercicio em Atividade | 30h/ano
Profissional
II  Socio/proprietario  de | 30h/ano
empresa

*Atividades registradas como ensino, pesquisa, extensdao e cultura ao histérico escolar

discente.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 26 Cabe ao professor que realizard a analise avaliar a aderéncia das atividades
submetidas a analise, respeitando as Diretrizes Curriculares Nacionais € o PPC do Curso de

Administracao.

Art. 27 Os casos nao previstos neste regulamento serdo dirimidos pelo Colegiado do curso de

Administragao.
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